V Cesticich dne 31.12.2012

1. Uvod

Tato smeérnice upravuje organizatni a proceduralni otazky pro realizaci zdkona C.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim (dale jen zdkon) a nafizeni vlady ¢.
364/1999 Sb., kterym se upravuje soucinnost organi statni spravy s obcemi pii zajiStovani
povinnosti obci podle zakona ¢. 106/1999 Sb. a to v podminkéch Dobrovolného svazku obci
,,Obecni voda“ Castolovice (ddle jen DSO ,,Obecni voda®). Jejich cilem neni citace zdkona,
ale stanoveni jednotného postupu vsech organti obce pii aplikaci zékona.

Zakon se nevztahuje na poskytovani informaci, pokud zvlastni zdkon upravuje jejich
poskytovani.

2. Zverejnovani informaci ( obsah)

2.1 DSO ,,Obecni voda“ jako povinny subjekt dle § 2 odst. 1 zdkona je povinen

zvetejiiovat dle § 5 zakona tyto informace:

a) informace o0 DSO ,,0Obecni voda“ jako pravnické osobé

b) organiza¢ni strukturu DSO ,,Obecni voda“

c) moznosti podavani opravnych prostfedki proti rozhodovani DSO ,,Obecni voda“

d) postup DSO ,,Obecni voda“ pfi vytizovani zadosti

f) sazebnik uhrad za poskytovani informaci (viz bod €. 9 smérnice a ptiloha €. 1)

9) vyro¢ni zpravu o poskytovani informaci za predchozi kalendaini rok (viz bod ¢. 11
smérnice)

h) vyhradni licence poskytnuté podle § 14a odst. 4 zdkona

i) usneseni nadfizeného organu o vysi thrad vydana podle § 16a odst. 7 zakona

), adresu elektronické podatelny

2.2 Dalsimi informacemi, které DSO ,Obecni voda“ dle § 5 odst. 2 a7
zakona zvefejiiuje, jsou predevsim usneseni vyboru DSO ,,Obecni voda®, rozpocet
DSO ,,Obecni voda“ naprislusny kalendaini rok, pfevody a najmy nemovitosti,
seznamy hlavnich dokumentd. Ostatni informace jsou zvefejiiovany dle rozhodnuti
predsedy, mistopiedsedy nebo vyboru DSO ,,Obecni voda“.

3. Zpusob a rozsah zverejnéni informaci ( formy)

DSO ,,0Obecni voda“ zvetejiuje vyse uvedené informace témito zplsoby:

a) na ufednich deskach ¢lenskych obci

b) zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup — na oficidlnich webovych strankach DSO
,Obecni voda“: https://dso-obecni-voda36.webnode.cz/ a na oficiadlnich webovych
strankach clenskych obci

odpovida: predseda + mistopredseda

Jmenovani odpovédni zameéstnanci zajistuji zvefejiiovani informaci uvedenym zptsobem
prubézné, a to na zaklad¢ vzajemné komunikace a komunikace s ostatnimi ¢lenskymi obcemi.


https://dso-obecni-voda36.webnode.cz/

Informace poskytovana zvefejnénim se poskytuje ve vSech formatech a jazycich, ve kterych
byla vytvoftena.

4. Stanoveni doprovodnvch informaci a zverejnéné informace

Doprovodné informace dle § 3 odst. 6 zdkona nejsou zvefejiiovany automaticky, ale jsou
sdélovany pii poskytovani informaci na zéklad¢ zadosti.

Pokud zadost o poskytnuti informace sméiuje k poskytnuti zvetfejnéné informace, muze
povinny subjekt co nejdiive, nejpozdeji vSak do patnicti dnli, misto poskytnuti informace
sdelit zadateli udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.

Zvetejnénou informaci pro ucel tohoto zakona je takova informace, ktera miize byt vzdy
znovu vyhledana a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim
zapis a uchovani informace, vystavend na ufedni desce, s moznosti dalkového ptistupu. Pokud
zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, povinny subjekt mu ji poskytne.

5. Ochrana udaju

5.1 Ochrana utajovanych informaci

Jsou informace spadajici do rezimu utajovanych informaci dle § 7 zdkona.

5.2 Ochrana osobnich udaji
Informace tykajici se osobnosti, projevli osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
udaje povinny subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi predpisy, upravujicimi jejich
ochranu.
V ust. § 8b zdkona ¢. 106/99 Sb. je upraveno poskytovani osobnich tdaji o osobé, které
byly poskytnuty veifejné prosttedky a vyjimky z tohoto poskytovani.

5.3 Ochrana obchodniho tajemstvi
Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim ve smyslu § 17 a nasl.
obchodniho zdkona, povinny subjekt ji neposkytne.

5.4 Ochrana diivérnosti majetkovych poméri
Informace o majetkovych pomérech osoby, kterd neni povinnym subjektem, ziskané na

zéklad€ zakond o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi, socialnim
zabezpeceni nebo o statni socidlni podpote, povinny subjekt neposkytne.

5.5. Poskytovani informaci, které jsou predmétem ochrany prava autorského



Poskytuje-li se informace, ktera je pfedmétem ochrany prava autorského, na zakladé
licencni nebo podlicenéni smlouvy a majetkova prava k predmétu ochrany prava
autorského vykonava povinny subjekt, ktery neni uveden v § 11 odst. 5 zak. ¢. 106/99
Sb., poskytuje se ve vécech neupravenych timto zakonem podle autorského zakona.

6. OKkruh vnitrnich pokynu a personalnich predpisu, u ktervch se omezuje
poskytnuti informace

Vnitinimi pokyny a personalnimi ptedpisy obce, u kterych se dle § 11 odst.1 pism. a)
zakona omezuje poskytnuti informace, jsou zejména :

- pokyny pro inventarizaci majetku

- podpisovy fad

- spisovy a skarta¢ni fad

- interni nafizeni DSO ,,Obecni voda“, smérnice a pokyny DSO ,,Obecni voda“

7. Povinnosti a postup pri vvrizovani zadosti o poskytnuti informaci

A. Ustné a telefonicky podané zadosti vyfizuji voleni zastupci dani zdkonem o obcich.

B. Z4dost Ize podat té7 pisemné, pfi¢emz za pisemnou se povazuje také zadost podana
prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci (s elektronicky zaru¢enym

podpisem).

Pti vyfizovani zadosti o poskytnuti informace podanych pisemné se postupuje nasledovngé:

a) podéani zadosti o poskytnuti informace ve smyslu tohoto zédkona s nélezitostmi
zakonem stanovenymi

b) zaevidovani zadosti

C) postoupeni zadosti zastupci DSO ,,Obecni voda“ (obvykle ptedseda,
mistoptedseda)

d) predani vytizené zadosti zpét zadateli

Je-li informace poskytovana na zdkladé Zzadosti, poskytuje se ve formatech a jazycich podle
obsahu Zadosti, pokud zakon nestanovi jinak.

Do 15 dnli od poskytnuti informaci na Zadost povinny subjekt tyto informace zvefejni
zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup (odpovida povéfeny pracovnik).

Pisemné zddosti Vsouladu s § 14 zikona jsou evidovany. Vyfizeni pisemné zadosti je
mozné témito zpisoby:

a) poskytnutim pozadované informace
b) odloZenim zadosti — 1. jestlize se zadost nevztahuje k ptisobnosti DSO
,Obecni voda“ (vyhotovi o tom povéfeny pracovnik protokol a sdéli tuto
skute¢nost Zadateli do 15 dnil),
- 2. jestlize zadost neobsahuje naleZitosti stanovené
zékonem a tato zadost nebyla zadatelem ptes vyzvu ve lhaté 30dnt od jejiho
doruceni doplnéna



C) odmitnutim zadosti — pokud se zadosti nevyhovi nebo nebyla zadatelem pies vyzvu
ve lhat¢ 30 dni upfesnéna (z divodu nesrozumitelnosti zadosti, neni ziejmé, jaka
informace je pozadovana nebo je formulovana pfili§ obecné) — formou vydani rozhodnuti
o odmitnuti zadosti dle § 15, které vyda povéieny pracovnik a které podepisuje predseda
DSO ,,Obecni voda“

8. Stiznost na postup pri vyrizovani zadosti o informace

Podminky, za nichZ zadatel miize podat stiznost, jsou uvedeny v § 16a zékona, stiznost se
podava u povinného subjektu ve lhaté zde urcené a ten ji pfedlozi, pokud ji sam zcela
nevyhovi, nadfizenému orgéanu.

9. Sazebnik uhrad

Zvetejiiovani informaci provadi DSO ,,Obecni voda“ na své ndklady. Poskytovani informaci
na zakladé¢ zadosti je provadéno za twhradu. Vysi uhrady za poskytnuti informace
stanovi povéfeny pracovnik dle sazebniku uvedeného v piiloze €. 1.

Pokud byla v licenéni smlouvé sjednana odmeéna, nelze pozadovat thradu naklada.

V piipadé, ze DSO ,,Obecni voda“ bude za poskytnuti informace pozadovat thradu, musi
pisemné oznamit tuto skuteCnost spolu s vysi thrady zadateli pfed poskytnutim informace,
jinak ztraci ndrok na thradu nédkladu.

Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované thrady, jinak se zddost odloZi.

Informace, u nichz néklady spojené s poskytnutim informace nepfesahnou castku 20,-
K¢, nebudou zpoplatnény.

Uhradu za poskytnuti informace provede zadatel na zakladé vyaétovani bezhotovostni platbou
na ucet DSO ,,Obecni voda“: 19-1416070277/0100.

10. Pouziti spravniho radu

Pti postupu podle zdkona se pouziji ustanoveni spravniho fadu o zékladnich zasadach Cinnosti
spravnich orgéand, ustanoveni o ochrané pfed ne€innosti a ustanoveni § 178.

Dale se pouziji pfi postupu podle tohoto zakona ustanoveni spravniho fadu
- pro rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
- pro odvolaci fizeni a
- Vv fizeni o stiZznosti pro pocitani lhit, doru¢ovani a naklady fizeni.

11. Zpracovani vyvroéni zpravy

Vyro¢ni zpravu o cCinnosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendaini rok
v rozsahu dle § 18 zékona zpracuje na zékladé udaji vedené z evidence povéteny zastupce a
predlozi ji ke schvaleni piedsedovi DSO ,,Obecni voda®, aby mohla byt zvetejnéna do 1.
bfezna bézného roku.



12. Pristup k predpisum

Pristup k pfedpisim obsazenym ve sbirce zakont je kazdému umoznén v Gfednich hodinach
Obecniho tfadu v Cesticich.

13. Zavérecna ustanoveni

Koordinaci postupu dle smérnice zajistuje piedseda nebo mistopiedseda. Pti feSeni otazek
neupravenych touto smérnici se postupuje dle zdkona a obecné platnych piedpist.

Tato smérnice nabyva t¢innosti dnem 1.1.2013.

Petr Vondracek

piedseda DSO ,,Obecni voda‘“

Piiloha ¢. 1

Sazebnik sluzeb a ukonu

poskytovanych DSO ,,Obecni voda“

na zakladé zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim

Kopirovani a skenovani dokumenti
a) cernobilé :
1 kopie formatu A4 jednostrannad ~ 2.- K¢
1 kopie formatu A4 oboustranna 3,- K&

1 kopie formatu A3 jednostrannad ~ 4,- K¢

b) barevné :

1 kopie formatu A4 jednostranna  20,- K¢



1. Tisk z pocitace na tiskarné

1 tisk formatu A4 cernobily jednostranny 2,- K¢
1 tisk formatu A4 ¢ernobily oboustranny 3,- K¢
1 tisk formatu A3 cernobily jednostranny 4,- K¢
1 tisk formatu A4 barevny 20,- K¢

1. Predani informace na pamét’ovych médiich

1 ks CD disk, DVD disk 20,-K¢
V. Vyhledavani a zpracovani informace — pouze v pripadé mimoradné rozsahlého
vyhledavani

mzdové naklady (za kazdou zapocatou hodinu prace zaméstnance spojené s vyhledavani a
vyhotovenim informace) 150,- K¢

Pokud nebudou moci byt z technickych divodt pofizeny pozadované informace na zafizenich
DSO ,,0Obecni voda“, budou naklady uétovany ve vysi, které DSO ,,Obecni voda“ uhradila
tieti osobé.

V. PosStovné

dle aktualnich tarifi Ceské posty



Priloha ¢. 2

Vyuctovani

uhrady za poskytnuti informace

v souladu s bodem ¢&. 9 ( viz piiloha ¢&. 1,, Smérnice pro zabezpeceni plnéni zakona ¢.
106/1999 Sb. o svobodném pristupu k informacim ,,

bydlists

MZAOVE NAKIAAY ... e

Celkem

kahradé celkem
ucet KB a.s. ¢: 19-1416070277/0100, var. sym. 10699 xxxx (Cislo zadosti)

V Cesticichdne :



Piiloha ¢. 3

Cj (datum doruéeni)....................

Zadost o poskytnuti informace dle zikona &. 106/1999 Sb.. o svobodném p¥istupu
k informacim

Jméno, pFijmeni :
Datum narozeni
Bydlisté

Adresa pro dorucovani :

(pokud je odliSna od bydlisté)
Kterému povinnému subjektu je Zadost urcena :

Obsah Zadosti o poskytnuti informace

podpis
Zadatel souhlasi s tim, Ze jeho tidaje napf. jméno a piijmeni, adresa apod. mohou byt
povinnym subjektem pouzity v ptipad¢ jakéhokoliv vzajemného sporu ¢i pii styku s ufady,

popf. s dal$imi institucemi (posta, banka, apod.).

Ziaznam o postupu pri poskytnuti informace:




